BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 24 /QD-VP Ha N¢i, ngay 18 thang 3 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phan cong cong tac ciia Lanh dao Vin phong

CHANH VAN PHONG BQ TU PHAP

Cin ctr Quyét dinh 56 2402/QD-BTP ngay 27 thang 11 ndm 2017 ctia Bo
trudng BO Tu phap ban hanh Quy ché 1am viéc ctia B Tu phap;

Cin ctt Quyét dinh s6 1212/QD-BTP ngay 30 thang 5 ndm 2018 cua B
truong Bo Tu phap quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t chirc
cta Van phong Bo Tu phap;

Cin ctr Quyét dinh sb 448/QD-BTP ngay 09 thang 3 ndm 2020 vé viéc bd
nhiém cong chirc 18nh dao;

Cén ctr Quyét dinh s6 102/QD-VP ngay 02 thang 7 nam 2018 cua Chanh
Vin phong B vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cta Van phong Bo Tu phap;

Xét dé nghi cta Truong phong, Phong T6 chic - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Nguyén tic phin cong va quan hé cong tac gira Chanh Vin
phong va cac Phé Chanh Van phong

1. Chanh Vin phong lanh dao, quan 1y, diéu hanh Vin phong va chiu trach
nhiém trudc B trudng va trude phap ludt vé viée quan 1y, diéu hanh Van phong.

Chanh Van phong thuc hién cac trach nhiém theo quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Piéu 5 Quy ché 1am viéc ctia Bo Tu phap ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2402/QD-BTP ngay 27 thang 11 nim 2017 cta Bo truong Bo Tu phap;
Piéu 3 Quy ché [am viéc cia Vin phdng Bé ban hanh kém theo Quyét dinh so
102/0D-VP ngay 02 thang 7 nam 2018 cua Chdanh Van phong Bg.

2. Phé Chanh Van phong giup Chanh Van phong phu trach, chi dao xt 1y
thudng xuyén cac cong viéc cu thé thudc thim quyén caa Chanh Vin phong déi
v6i mot s6 linh vuc, nhiém vu cong tac va don vi tryc thude Van phong; ky
thay Chanh Van phong cac van ban trong linh vuc dugc phan cong phu trach va
chiu trach nhiém truéc Chanh Vian phong va trudc phép luat vé thuc hién nhiém
vu duoc phan cong, Gy quyén.



Phé Chanh Vin phong thuc hién cac trach nhiém theo quy dinh tai Piéu
6 Quy ché 1am viéc cia B6 Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh s
2402/QD-BTP ngay 27 thang 11 nim 2017 cua Bo truéng Bd Tu phéap; Piéu 4
Quy ché 1am viéc cia Vin phong Bg ban hanh kém theo Quyét dinh sé 102/0D-
VP ngay 02 thang 7 nam 2018 cua Chanh Van phong Bé.

Piéu 2. Phan cdng cong tac cu thé

1. Pong chi Nguyén Qudc Hoan, Chanh Vin phong

1.1. Lanh dao, quan ly, chi dao moi mét hoat dong cia Van phong theo
chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Van phong dugc quy dinh tai Quyet dinh

1212/QD-BTP ngay 30 thang 5 nam 2018 cua Bo truéng Bo Tu phap vé quy dinh
chire ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Van phong Bo Tu phap.

1.2. Chu tri xay dung, trinh Bo truéng chuong trinh, ké hoach cong tac
dai han va hang ndm cua Vian phong; tham gia xay dung chién luge, quy hoach,
ké hoach phat trién dai han va hang nim ctia Nganh Tu phap.

1.3. Chu tri Xay dung cac dé 4n, dy thao vian ban trong cac linh vyc thude
pham vi nhiém vu, quyén han cua Vian phong; tham gia thim dinh, gop ¥ cac du
thao vin ban, dé an do Bo trudng giao.

1.4. La Chu tai khoan.
15, Tryc tiép phu trach Phong T6 chirc - Hanh chinh, Phong Tai chinh -
Ké toan, Phong Bao vé.
2. Pong chi Lé Thu Anh, Phé Chanh Viin phong

2.1. Gilp Chanh Van phong phu trach cac linh vuc, nhiém vu cong tac:
quan ly tai san, co so vat chat, diéu kién 1am viéc, phong chong thién tai, tim
kiém ciru nan; diéu phdi cong tac quan Iy xe 6 t6 trong co quan; truyén thong va
quan Iy bdo chi; d6i ngoai va hop tac qudc té caa Vin phong.

2.2. La nguoi duge uy quyén cua Chu tai khoan.

2.3. Puoc Chanh Vin phong iy quyén ky cac ban sao thudc thim quyén
cta Van phong Bo.

2.4. Tryuc tiép phu trach Phong Quan tri, Phong Truyén thong, Doi xe.

2.5. Thuc hién cac cong viée khac do Chanh Vian phong uy quyén hoic
phan cong.

2.6. La Truong Ban Vi su tién bo phy nit cia Vian phong.

3.Pong chi P4 Xuin Quy, Phé Chanh Vin phong

3.1. Gitip Chanh Van phong phu trach cac linh vuc, nhiém vu céng tac:
tham muu, tong hop; gitip B tr}réng, cac Thir truéng trong Vi‘éC giai quyét cac
cdng viéc 1anh dao, chi dao, dicu haph va quan ly cia ‘Bcf) vé chuyén mon va
hanh chinh; xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac tuan, thang, quy, 6 thang,



nim cua Lanh dao Bo; xay dung Béo cdo va Két luan cua Bo truong, Thu
trudng tai cac buoi lam viéc, cude hop, giao ban.

3.2. Kiém Truong ban Thu ky, Thu ky Bo truong theo Quyét dinh sb
1339/QDb-BTP ngay 12 thang 6 nam 2019.

3.3. Xay dung, tong hop, don dbc va theo dbi tinh hinh thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ctia B, Nganh.

3.4. Chi tri, phdi hop voi cac don vi thude Bo t6 chire thuc hién nhiém vu
vé cai cach hanh chinh; kiém soat thu tuc hanh chinh.

3.5. Truc tiép phu trach Ban Thu ky gilp viéc Lanh dao Bo va Phong
Téng hop - Kiém soat thu tuc hanh chinh.

3.6. Thyc hién cac cong viéc khac do Chanh Vin phong uy quyén hoic
phan cong.

Pic¢u 3. Hi¢u lye thi hanh

1. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quyét
dinh s6 99/QD-VP ngay 24 thang 7 nam 2019 cua Chanh Van phong Bo vé viéc
phén cong cong tac cta Phd Chanh Van phong phu trach va Phé Chanh Van phong.

2. Cac Ph6 Chanh Van phbng, Thu truong cac don vi truc thudoc Van
phong chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHANH VAN PHONG
- Nhu biéu 3 (d€ thuc hién);

- Bo trudng (dé bao cao);

- C4c Thtr truong (dé bao cao);

- Céc don vi thude Bo (dé phdi hop);

- Luu: VT, TCHC.

Nguyén Qudc Hoan



